8. Cestovni ndhrady:
Doklady pfi poskytovani nahrad vydaji pii pracovnich cestach: zakonik prace ¢.262/2006 Sb...zékon o obcich &.128/2000,ve zn&ni
pozdgjsich pfedpish .
Pracovni cestou se rozumi ¢asové omezené vyslani pracovnika k vykonu prace mimo sjednané misto vykonu prace. DSO Sobéslavska
pahorkatina mdZe vyslat pracovnika na dobu nezbytné potfeby na pracovni cestu jen na zakladé dohody s nim.Vyslany pracovnik na
pracovni cesté kona praci podle pokynii pfedsedy,ktery ho na pracovni cestu vyslal.
Pred zapogetim sluzebni cesty musi mit pracovnik vystaven cestovni piikazsluZ.cestu povoluje a schvaluje predem ptedseda DSO
Sobgslavska pahorkatina.V ptipadé CP p.pfedsedy nebo v piipad® jeho neptitomnosti je ptikaz schvalen mistopfedsedou-pfikazcem operace
v zastoupeni. Jako podklad pro stanoveni nahrad se pfedklada kopie technického prikkazu o vozidle, kazdym rokem je stanovena nahrada-
sazba zakl.nahrady a nahrady za ujeté km dle kopie TP a platné vyhlatky. Nahrady stravného —minim.vy$e stravného,dle délky trvani cesty
je stanovena pro kazdy kalendaini rok ZP &262/2006 Sb. a vyhladkou MPSV (dle §163 ZP)Nahrady nutnych vedlejsich vydaji —
parkovné,ubytovani-je tfeba dolozit piisluSnym dokladem.

9. Archivace,zak.o archivnictvi a spis.sluzbég:
DSO Sobéslavska pahorkatina postupuje dle schvaleného spisového a skartaéniho fadu.

Archivace u€etnich dokladu
- Gletnf uzévérka a vyrocni zpréva 10%et
- ietni doklady, GSeti knihy, GStovy rozvrh,
inventurni soupisy, prehledy 10 let
- programy Slet
- mzdové listy 30 %et
- idaje pro odvod pojistného na soc. zabezpeteni
a statni politiku zaméstnanosti 10 et
- danové doklady pro stanoveni dang 10ket

10. VeFejné zakazky
Pravidla pro zaddvani vefejnych zakdzek

1/Smérmice upravuje zadavani vet.zakazek malého rozsahu dle §12,0dst.6 zak.€.137/2006 Sb., a novelizujiciho zak.¢.341/2013 z 30.10.2013
a &.55/2012 Sb.o vet.zakazkach v platném znéni.Smémice stanovi vécny,administrativni a ¢asovy postup pii zadavani a vyhodnocovani

zakazek,u nichZ vy3e predpokladané hodnoty odpovida vef.zakéazce malého rozsahu.

Vefejnou zakazkou malého rozsahu je vet.zakazka.jejichz pfedpokladana hodnota nedosahne v pfipade vet.zakazky na dodavky nebo

v piipad® zakazky na sluzby 2,000.000,- K& bez DPH, nebo v pfipadg vet.zakézky na stavebni prace 6,000.000,-K& bez DPH.

Ve vztahu k zdkonu je zadavatel povinen dodrzovat zésady transparentnosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace (§6 zdkona).
2/Postup pti zadavani a kategorizaci zakdzek

Lkategorie : VZ finan&ni limit od 0,- do 800.000,-K& v&etn& (bez DPH)

Operativni jednorazové VZ malého rozsahu na dodavky,sluzby a staveb.prace v této kategorii jsou feSeny vybérem dodavatelské faktury dle

rozhodnuti ptedsedy za cenu v misté a ¢ase obvyklou.
Lkategorie: VZ finandni limit od 800.001,- do 1 000.000,-v&etn¢ (bez DPH)

O vefejnych zakazkach malého rozsahu v tomto limitu rozhoduje valna hromada DSO Sobéslavska pahorkatina Jde o zadavan{ s pouzitim

prizkumu trhu,zakéazka je realizovana na zakladé pfedloZené cenové nabidky.
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