Ukondeni inventarizace bude dnem sepsani inventarizaéniho zapisu, ktery bude projednan a schvalen na valné
hromadé DSO Sobéstavska pahorkatina.
Plan inventarizace:
1) Valna hromada DSO Sobéslavska pahorkatina jmenuje inventarizadni komisi.
2) Inventarizatni komise zaine provadét inventarizaci tak aby byla ukoncena do 20.1.
3) Budou uzavieny inventami knihy majetku, materidlovych zasob, pohledavkové knihy do20.1.
4) Zapis o provedeni inventarizace obce bude doloZen o pririistky a ubytky do konce roku, navrhem na
vyporadani inventariza¢nich rozdilu, vyjadfeni odpovédnych pracovniku.
5) Stav majetku v knihach se porovna se stavem majetku v hlavni knize G&etnictvi za kontrolované
obdobi..
6) Bude provedeno zalttovani prosincovych mezd.
7) Kontrolovat kryti majetku z hlediska zdroji
8) Vytictovat spotfebu materidlu
9) Zkontrolovat a zati¢tovat dotace
Po provedeni v3ech potfebnych ukoni se provede ugetni uzavérka roku (rozvaha po zavéretnych zapisech,

vykaz zisku ztraty, ptiloha)

7.Zpracovani,vedeni Gletnictviob&h icetnich dokladi,zab.Zak.o fin.kontrole:
Ugetni knihy jsou vedeny prostiednictvim ugetniho programu Gordic Jihlava a pomocné evidence
v tabulkovém procesoru Excel. Uttovy rozvrh je sestaven v navaznosti na ii¢etni osnovu, aktualng platny
pro zpracovavany rok .

Zpracovani uCetnictvi a evidenci majetku DSO Sob&slavska pahorkatina provédi firma Valentova Bechyné.
Firma aktualizuje jak ugetnictvi tak majetek, aby byly neustale aktualni dle legislativy.

(ovy razvrh

Je veden acetni firmou,na zéklad® odsouhlaseni valnou hromadou a pfi pouziti nového uétu je
automaticky aktualizovan.

K 31.12. kazdého roku je vyjizden a slouzi jako piiloha k udetni uzavéree.

Ustanoveni této smémice se vztahuji na ob¢h vn&jsich a vnitinich ugetnich dokladu: vn&j¥i Gdetni

doklady - vydajova &ast:

* prijaté dodavatelské faktury, doslé zalohové faktury vng&j8i idetni doklady - phijmova st

* vystavené¢ faktury, vystavené zalohové faktury a interni doklady na predpis pohledivek vn&jsi idetni
doklady - smiSené

* vypisy z bankovnich iti, pokladni doklady vnitini aetni doklady

* protokol o zafazeni do majetku, zittovaci a vyplatni listina, cestovni piikazy, opravné (etni doklady ostatni netietni
dokiady

= zapisy z jednani zastupitelstva, zapis z inventury, najemni, kupni, prodejni nebo jiné smlouvy, vyuctovani
sluZebni cesty, potvrzeni o vkladu do katastru, vieobecna zavazna mistni vyhlaska, smémice

+ getni jednotka je povinna vyhotovovat ucetni doklad bez zbyte¢ného odkladu po zjidténi skutednosti,
které se jimi zachycuji, a to tak, aby bylo mozZno urlit obsah kazdého jednotlivého udetnihio piipadu
zpiisobem podle § 8 odst. 5.

Soucasti této smérnice jsou podpisové vzory osob, které odpovidaji za vEcnou a formalni spravnost Getnich
dokladii a priibé&znou fidici finanéni kontrolu podle zakona 320/2001 Sb.

V souladu se zdkonem podléhaji ucetni doklady prib&iné Fidici kontrole pFikazcem operace —
starosta obce, ptipadné jim povéfeny mistostarosta. Podpis piikazce potvrzuje vécnou spravnost a pribéznou
Fidici finan¢ni kontrolu a podpis spravee rozpoctu potvrzuje formdlni spravnost a prib&mou Fidici
finan¢ni kontrolu i¢etniho dokladu.



